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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,TRYS NYKSTUKAI”
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Siauliy lop3elio-darzelio ,, Trys nykstukai mokytojo padéjéjo pareigybé, kodas 531101, yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis - C .

3. Pareigybés paskirtis: pavyzdingai palaikyti tvarkg ,Svarg ir teikti pagalbg ugdymo proceso
metu lopselio-darzelio grupése.

4. Mokytojo padéjéjas pavaldus direktoriui ir tiesioginiam vadovui -ugdymo apripinimo
padalinio vadovui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

1.1. turéti ne Zemesnj, kaip vidurinj i$silavinimair (ar) profesing kvalifikacija, biti iSklauses
privalomojo higienos jgiidziy mokymo programg bei privalomojo pirmosios pagalbos mokymo
programg ir turéti tai patvirtinancius sveikatos ziniy atestavimo pazyméjimus, pra¢jes medicinine
apzilra, nesergantis psichinémis ligomis ir neturintis teistumo bei sugebantis tinkamai bendrauti su
vaikais.

1.2.Mokytojo padéjéjas privalo iSmanyti:

1.2.1. lopselio-darzelio struktiira, darbo organizavima;

1.2.2. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga;

3.2.3. higienos reikalavimus;

3.2.4. tvarkomy patalpy priezitiros bei valymo tvarka;

3.2.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

3.2.6. lopselio-darzelio jrengimy, inventoriaus paskirti, jy priezitiros ir naudojimosi
taisykles;

3.2.7. baldy priezitros reikalavimus, grupés interjero ir géliy priezitiros ypatumus;

3.2.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos reikalavimus.

1.3.Mokytojo padéjéjas privalo vadovautis Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija,
ratifikuota 1995 m. liepos 3 d. Lietuvos Respublikos jstatymu Nr. 1-983 (Zin., 1995, Nr.60-1501)
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, lopSelio-darzelio nuostatais, lopSelio - darzelio
direktoriaus jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, §iuo pareigybés aprasu.

1.4. Nustatyta tvarka tikrintis sveikata, iSklausyti privalomus kursus, turéti tai patvirtinancius
pazymeéjimus, laikytis asmeninés darbo higienos. Laikyti asmens daiktus tik personalo persirengimui
skirtoje vietoje.

1.5. Neatvykus ar negalint atvykti j darbg jspéti jstaigos direktoriy.

1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



4. Mokytojo padéjéjo funkcijos:
4.1. bendradarbiauti su grupés mokytoja;
4.2. talkinti mokytojai priimant atvestus vaikus;
4.3. padéti aprengti ir nurengti vaikus, esant reikalui perrengti vaiky apatinius ir
virSutinius riubus;
4.4. atlikus pagrindines darbo funkcijas, padéti mokytojui ugdymo proceso metu organizuoti
vaiky veikla, padéti mokytojui jvairiy renginiy, Svenciy metu;
4.5. esant biitinumui (grupés mokytojui ruoSiantis veiklai, dalyvaujant Pedagogy tarybos
posédziuose, metodinés grupés uzsiémimuose, ugdytiniy tévy susirinkimy metu) priziaréti vaikus.
4.6. Prizitiréti grupés bei priskirty patalpy Svarg ir tvarka, uztikrinti patalpy védinima:
4.7. grindis plauti 2 kartus per dieng (prireikus ir dazniau), kai patalpose néra vaiky;
4.8. valyti ir dezinfekuoti papildomai priskirtas patalpas (pagal sarasa);
4.9. baldus valyti kasdien drégna pasluoste;
4.10. naudoti pagal paskirt] plovimo, valymo ir dezinfekavimo priemones, kurios jtrauktos i
leidziamy vartoti priemoniy sgrasa, patvirtinta Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministerijos;
4.11. patalpy valyma atlikti pagal Geros higienos programos reikalavimus ir pildyti reikiamus
savikontrolés dokumentus (patalpy valymo zurnalas ir kt.);
4.12. tualeto grindis, unitazus plauti 2 kartus per dieng ir, jei reikia, dazniau su plovikliais, o
unitazy sédynes — kasdien Siltu vandeniu su muilu (muilo ir sodos tirpalu);

4.13. du kartus per ménesj unitazus plauti tam skirtu valikliu susidariusioms nuosédoms pasalinti
ir gerai nuplauti vandeniu;

4.14. valymo ir dezinfekavimo priemonés turi buti naudojami pagal paskirtj, laikomi saugiai,
vaikams neprieinamoje vietoje;

4.15. nustatyta tvarka zenklinti valymo inventoriy, riipintis jo saugumu (inventorius tualetui
valyti Zenklinamas raudona spalva ir laikomas specialioje vietoje, atskirai nuo inventoriaus grupés
patalpoms valyti);

4.16. mokytojo padéjéja, valydama tualetus, privalo apsivilkti specialius drabuzius. Jie turi buti
laikomi atskirai nuo kity drabuziy;

4.17 .stalus grupés patalpose plauti karStu vandeniu su muilu ir soda pries ir po kiekvieno vaiky
maitinimo ir pagal poreikj;

4.18. staly pasluostes kasdien i$skalbti karStu vandeniu su muilu ir i§dZiovinti, laikyti atskiroje
vietoje;

4.19. kilimus grupése valyti dulkiy siurbliu, ¢iuzinius valyti drégnu Sepeciu. Naudotis dulkiy
siurbliais, grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jie techniSkai tvarkingi;

4.20. sekti patalpy temperatiiros rezima, apSvietima, ventiliacija: vaiky ugdymo patalpas védinti
kasdien skersvéjiniu biidu, kai patalpose néra vaiky. Negalima patalpy védinti per tualeto prausyklos
patalpas. Védinamy patalpy temperatiira neturi nukristi Zemiau 12°C.

4.21. priziiréti baldus, kad nebtity islindusiy viniy, atplaisy, valyti dulkes nuo palangiy, spinteliy,
zaisly, lentyny;

4.22. pastebéjus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrengimy gedimus, nedelsiant informuoti
tikio dalies vedéja;



4.23. kartu su mokytoja plauti zaislus, prizitiréti grupés augalus, géles. Zaislai neturi kelti pavojaus
vaiky sveikatai ar rizikos juos nuryti, jkvépti ar susizeisti jais palietus oda, gleiving, akis. Zaislai turi
atitikti vaiky amziy, biiti Svartis;

4.24. langus 1S vidaus ir iSorés valyti 2 kartus per metus. Prie§ valant langus, patikrinti, ar jie
patikimai uzdaryti, ar nejskilg. Langus valyti dienos metu stovint ant grindy arba ant stabilaus
paaukstinimo;

4.25. keisti patalyne, ranksluoscius, servetéles pagal grafikg (patalyne keisti kartg per 10 dieny,
staltieses, rankSluosc¢ius — kas savaite, o jei reikia ir dazniau);

4.26. nesant tiesioginio darbo, (kai nevyksta ugdymo procesas ir prieziiira), atlikti kitus, susitartus
su tkio dalies vedéju, pareigybés apras§yme nenumatytus darbus.

5. Uztikrinti vaiky maitinimg ir poilsj:

5.1. saugiai atneSti | grup¢ maistg i§ virtuves ir patiekti vaikams estetiSkai ir nustatytu dienos
maitinimo laiku;

5.2. pries kiekvieng vaiky maitinimg gerai nuplauti, serviruoti staliukus, padéti mokytojui nuplauti
vaikams rankas (ne aukStesniu kaip 42° C vandeniu), susodinti prie staliuky, patiekti maista, padéti
vaikams pavalgyti, esant poreikiui pasirtipinti vandeniu burnai skalauti;

5.3. vaikams pavalgius, nuimti nuo staly indus, juos i$plauti, $variai nuplauti stalus.

5.4. grupése maisto atliekas surinkti j specialiai tam skirtg indg, kuriame jdétas Siuksliy maisas. Po
kiekvieno maitinimo atliekas i$nesti 1§ grupés i Siuksliy konteinerj;

5.5. kloti vaiky lovas, einant miegoti, padéti vaikams nusirengti ir apsirengti,

5.6. esant reikalui, susitarus su grupés mokytoja, padéti mokytojui i§vesti vaikus j lauka, kartu su
mokytoja atsakyti uz vaiky sauguma lauke. Einant pasivaikscioti, laikytis saugumo: vienas suauges
eina vaiky grupés priekyje, kitas — gale;

5.7. lydeti vaikus | iSvykas, ekskursijas.

5.8. vykdyti vaiko teisiy pazeidimy prevencija; pastebéjus ar jtarus smurta, prievartos, seksualinio
iSnaudojimo apraiskas, vadovaujasi jstaigos Smurto ir patyCiy prevencijos, intervencijos apraSo
nuostatomis ir imasi priemoniy, kad laiku bty suteikta pagalba;

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

13. Mokytojo pad¢jéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

13.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

13.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi,
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

13.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

13.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (globé¢jus, ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

14. Mokytojo padé¢jéjas, jtares ar pastebejes patycCias kibernetingje erdveéje arba gaves apie jas
pranesima:

14.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

14.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi ] pagalbg galinCius suteikti asmenis
(téevus (globe¢jus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

14.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;




14.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

14.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

IV.SKYRIUS )
ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

9.Mokytojo padéjéjas atsako:

9.1. prizitrimy vaiky gyvybés ir sveikatos apsauga;

9.2. priskirty patalpy (grupés, virtuvélés, prausyklos, tualeto, riabinélés, laiptinés) valyma,
grupés ir valgyklos inventoriaus sauguma;

9.3. grupés zaisly prieziiira, baldy, indy ir Kito inventoriaus priezitirg (valyma, plovima,
dezinfekavima);

9.4. darbo atlikimg nepazeidziant higienos reikalavimy;

9.5. saugy karSto maisto nesimg (nesti tik uzdaruose induose su rankenomis ir nepilnai
uzpildytuose)

9.6. pastebéjus smurto, patyciy, vaiko nepriezitiros atvejus, privalo informuoti mokytojg ir
istaigos direktoriy.

9.7. uz jstaigos vidaus darbo tvarkos, darbuotojy saugos ir sveikatos, darby saugos
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimy vykdyma;

9.8. tinkama darbo laiko naudojima; uz savo darbo kokybe ir jos jsivertinima;
mokytojo padéjéjas, kuris fiziskai, psichiskai ar moraliai zaloja vaikus, atsako Lietuvos jstatymy
nustatyta tvarka.

9.9. Atsako uz darbo drausmés pazeidimus, nelaimingus atsitikimus, kurie jvyko dél jo kaltés. Uz
savo pareigy netinkama vykdyma mokytojos padéjéjas atsako lopselio-darzelio tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.

9.10. Lopselio-darzelio mokytojo padéjéjas pavaldus tkio dalies vedéjui ir atsakingas lopselio-
darzelio direktoriui.

9.11. Uz Sio pareigybés apraso reikalavimy ir norminiy akty pazeidimus, dél kuriy jvyko arba galéjo
Ivykti nelaimingas atsitikimas, darbuotojas susirgo profesine liga, sutriko jstaigos veikla, jvyko arba
galéjo jvykti avarija, jvyko gaisras arba uZsidegimas, darbuotojams, kurie savo veiksmu arba
neveiksmu pazeidé minétus dokumentus, arba, zinodami, kad pazeidzia darby saugos reikalvimus, bet
dirbo tokiomis saglygomis, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialing,
administracing ir baudziamoji atsakomybeé.



http://www.draugiskasinternetas.lt/

